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Objetivo  

Informar los resultados del cumplimiento de las actividades que se establecieron a 

desarrollar durante el ejercicio 2022 en el Programa Anual de Desarrollo Archivístico de 

la coordinación de Archivo municipal de Cintalapa, Chiapas.  

 

 

Resultados del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022 

A continuación, se presenta el Informe Anual de Cumplimiento, instrumento mediante el 

cual se exhiben los resultados alcanzados en materia archivística, de los objetivos y las 

actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2022 (PADA). 
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OBJETIVOS ACTIVIDADES CUMPLIMIENTO 

Objetivo 1 Actividad 1 Cumplimiento 

Integrar al grupo 
interdisciplinario. 

Convocar a la reunión para 
la integración del GI 

(Grupo Interdisciplinario) 

Se realizo el acta de 
sesión del GI (Grupo 

Interdisciplinario) 
Objetivo 1 Actividad 2 Cumplimiento 

Integrar al personal 
responsable de los 
archivos de tramite 

Solicitar al titular de las 
áreas administrativas la 

designación del personal 
RAT´S 

se realizó oficios 
solicitando al director o 

coordinador de cada área, 
los datos personales del 
encargado de archivo de 

trámite y posterior entrega 
de los nombramientos. 

Objetivo 1 Actividad 2 Cumplimiento 

Contar con instalaciones 
adecuadas para el 
resguardo de los 

expedientes. 

Tramitar ante obra pública 
la reparación del inmueble. 

Se cumplió con el objetivo, 
a excepción del 

presupuesto de obra 
solicitado a obras públicas 

del municipio, se anexa 
solicitud recibida sin 
respuesta véase en 

 (anexo 1) 
Objetivo 1 Actividad 2 Cumplimiento 

Brindar a los integrantes 
del SIA las herramientas 

archivísticas para la 
correcta aplicación de sus 

funciones 

Brindar cursos de 
sensibilización a todo el 

personal de los procesos 
archivísticos; 

 
 

Difundir los conceptos y 
procedimientos 

archivísticos básicos entre 
el personal. 

 

Brindar asesorías 
especializadas al personal 

que integran el sistema 
institución de archivos 

conforme a las actividades 
que realizan. 

Se realizaron 3 cursos 
impartidas en el área de 

archivo municipal véase en 
(anexo 2) 

 
 

Se realizaron 6 materiales 
didácticos el cual se les 
entrego a cada RAT´S 

 
 

Se realizaron 2 cursos 
impartidas por IAP Y 

REDCONOCER. 
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Objetivo 2 Actividad 1 Cumplimiento 

contar con instrumentos de 
control Armonizados con la 

normatividad vigente 

Elaborar el cuadro de 
clasificación archivística 

Instrumento elaborado 
(Cuadro de Clasificación 

Archivística) 
Objetivo 2 Actividad 2 Cumplimiento 

contar con instrumentos de 
control Armonizados con la 

normatividad vigente 

Elaborar la ficha de 
valoración documental 

Instrumento elaborado 
(Ficha de Valoración 

Documental) 
Objetivo 2 Actividad 3 Cumplimiento 

contar con el referéndum 
del registro nacional de 

archivos del ayuntamiento 
de Cintalapa. 

Generar el referéndum del 
registro ante el archivo 

general de la nación 

Constancia de registro / 
número de constancia. 

Código de registro 
MX/256/07112022 (anexo 

3) 
Objetivo 3 Actividad 1 Cumplimiento 

Recursos materiales Material solicitado: 
Mesas de trabajo 

Sillas para escritorio 
Escáner 

Cajas de lapiceros 
Paquetes de hojas blancas 

Climatización 
Remodelación completa 
del inmueble (pintura, 
repello, silicón, clavos, 

rodillos, etc) 
 

Escáner, cajas de lapicero, 
paquetes de hojas 

blancas, climatización y 
Remodelación completa 
del inmueble (pintura, 
repello, silicón, clavos, 

rodillos, etc.) 
 

 

 

 

 

 

 

La coordinación de 

Archivo Municipal 

Continúa trabajando para que se consolide y optimice sus 

procesos, siempre por las buenas prácticas archivísticas. 
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Anexo 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexo 1  

Antes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Anexo 1 

Después 
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Anexo 2 
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Anexo 2 
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Anexo 2 
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Anexo 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


